POWIATOWE

Tomaszéw Maz. dnia 9 grudnia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE BHP I PPOZ

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Maz.
ul. Sw. Antoniego 41

97-200 Tomaszow Mazowiecki

II. Termin wykonania zamoéwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r.

III. Tryb udzielenia zamowienia:

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U.
22019 ., poz.1843) przy udzielaniu niniejszego Zaméwienia ustawy nie stosuje sig.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug kompleksowego nadzoru w zakresie BHP
i ochrony przeciwpozarowej dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Maz.
oraz dwoch placowek opiekunczo-wychowawcezych typu rodzinnego dzialajagcych na terenie

powiatu tomaszowskiego, a w szczeg6lnosci:

1. Zakres $wiadczenia ustug w zakresie BHP wynika z § 2 ust. 1 oraz § 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U.z 1997 r., nr 109, poz. 704 z pézn. zm.) i bedzie polegal w szczegdlnosci na:

a.

doradztwie w zakresie obowigzujacych przepiséw i zasad BHP;

b. pelnej obstudze postgpowan powypadkowych;

g.

ocenie i dokumentacji ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (w tym
przygotowanie aktualizacji opisu ryzyka);

okresowych przegladach stanu BHP (warunkéw pracy oraz przestrzegania
przepisow);

audycie z zakresu BHP;

biezacym informowaniu i pelnego doradztwa w zakresie nowowprowadzonych
przepisOw i norm.

co najmniej 2 wizyt 1-godzinnych w miesigcu w siedzibie PCPR.

2. Prowadzenie szkolen z zakresu BHP (wstepnych i okresowych) wraz z ich
dokumentowaniem dla pracownikéw, osob skierowanych na staze i nowo zatrudnionych w
latach 2020-2022 w formie instruktazu w siedzibie PCPR.

3.1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Maz. liczy 17 pracownikow, w tym:

o oo o

1 osoba petnigca funkcje pracodawcy,

1 osoba pelnigca funkcje¢ kierownicza,

6 0s6b pracujgcych na stanowiskach administracyjno-biurowych,
6 pracownikow socjalnych

3 pozostatych pracownikow



3.2. W dwoch placowkach opiekunczo-wychowawczych typu rodzinnego zatrudnionych
jest 9 pracownikow, w tym:

a. 2 osoby pelnigce funkcje pracodawcy,
b. 7 wychowawcow.

V. Warunki udzialu w post¢powaniu

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a. Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdéwienia. Zamawiajacy uzna ww.

warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie) wykonywat nalezycie, co najmniej 2 ushugi polegajgce na
kompleksowym nadzorze BHP, wykonane na podstawie odr¢bnej umowy kazda.

. Dysponujg  odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Zamawiajagcy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje co najmniej jednym trenerem posiadajacym wiedze i kwalifikacje formalne
do przeprowadzenia szkolenn BHP oraz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie) przeprowadzil co najmniej 10 szkolen BHP (wstgpnych i okresowych) na
podstawie odrebnych umow kazde.

. Zobowigzujg si¢ do wykonania zamdéwienia w terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow w sktadanych ofertach.

VI. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi
kryterium:
1) Cena brutto, obliczana w ten sposob, ze maksymalna punktacj¢ 90 punktow otrzymuje

Wykonawca, ktory zaoferowal najnizsza ceng. Pozostali wykonawcy otrzymujg
punktacje obliczong wg wzoru:

NC x 90/C

gdzie:

NC — najnizsza zaoferowana cena

C — cena oferty punktowane;j

Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.

2) Do$wiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug kompleksowego nadzoru BHP 1

prowadzenia szkolen BHP — 10 %.

Punkty za kryterium ,,Do$wiadczenie Wykonawcy w realizacji szkolei BHP™ zostana
przyznane w skali punktowej od 0 do 10 punktoéw, na podstawie dokumentu, o ktdérym
mowa w pkt V. 1.a, 1.b

Zamawiajacy dokonujac oceny ofert w oparciu o przedmiotowe kryterium bedzie
przyznawat punktacje Wykonawcy wg nastepujacej skali:



2 ustugi i 10 szkolen — 0 pkt

2 ustugi i wiecej niz 10 szkolen — 2 pkt

3 ustugi i wigeej niz 10 szkolen — 5 pkt

4 ustugi i wigcej niz 10 szkolen — 7 pkt

Wiecej niz 4 ustugi i wigcej niz 10 szkolen — 10 pkt

Za kryterium ,,doswiadczenie” Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 10 pkt

Na oceng koncowa oferty danego Wykonawcy sklada si¢ suma punktow z obu kryteridw. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajaca wszystkie wymagane informacje, ztozona
przez Wykonawce spelniajacego wszystkie warunki udzialu w postepowaniu oraz ktora
otrzyma najwyzsza taczng liczbe punktow.

VIL.Spos6b przygotowania oferty

1

VIIL
. Oferte sporzadzong wedtug wzoru wskazanego w Zalgczniku nr 1 wraz z pozostatymi

Oferta powinna by¢ ztozona na zalagczonym formularzu ofertowym i zawiera¢ wszystkie
wymagane w nim informacje.

a. formularz ofertowy (zalgcznik nr 1),

b. wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 2),

c. wykaz osob, ktdére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia (zalgcznik nr 3)
Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia o§wiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitalowych zgodnie z zalgcznikiem nr 4.

Do przedstawionej oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie przez
osoby wykonujgce zamowienie kwalifikacji zawodowych i uprawnien BHP okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., nr 109, poz. 704 ze zm.), niezbedne dla 0séb petniagcych
zadania stuzby BHP.

Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia 0soéb podpisujacych oferte do jej podpisania, o ile
nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentow rejestrowych.

W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wlasciwego rejestru lub ewidencji, jako osoba upowazniona do reprezentowania i sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione do skladania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa
w zapytaniu ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidiowego i
pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz obejmowa¢ nalezne optaty i podatki.
Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawce
musza by¢ uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawaé w walucie polskiej.

Termin i miejsce skladania ofert

zatacznikami i dokumentami nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie
Powiatowego Centrum Pomocy rodzinie w Tomaszowie Maz. ul. Sw. Antoniego 41, w
formie pisemnej lub elektronicznie (skan podpisanych dokumentéw) na adres e-mail:
zamowienia@pcpr-tm.pl

Za date decydujaca uznaje si¢ date wplywu oferty.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.



4. Termin sktadania ofert uptywa dnia 16 grudnia 2019 r.
5. Wszelkie pytania do tresci zamowienia nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia@pcpr-tm.pl

IX. Przeslanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

nie bedzie zawicrala wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
o$wiadczen.

Oferta zlozona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.

X. Zastrzezenia

1.

Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwolania zapytania ofertowego, a takze do
rezygnacji z prowadzenia postgpowania bez wylonienia wykonawcy i bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a. nie zostata zlozona zadna oferta,

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktdrg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c. zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia
prawidlowej umowy,

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

Wykluczeniu z postgpowania podlegaja wykonawcy, w stosunku do ktorych stwierdzono
konflikt interesow.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia udzielane przez zamawiajgcego nie
moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

6. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja
érodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych.

Zalgczniki:

Formularz ofertowy

Wykaz wykonywanych ustug

Wykaz 0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia

Os$wiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym

/.
DYREKTOR

Powiatowego Cengiim/omocy Rodzinke

mgr Jan Andrzej Wieckowsh:



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA
»Swiadczenie uslug kompleksowego nadzoru w zakresie BHP i ochrony przeciwpozarowe;j

dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Maz. oraz dwoch placowek
opiekunczo-wychowawczych typu rodzinnego dzialajacych na terenie powiatu

tomaszowskiego”
Dane Wykonawcy
Nazwa Wykonawcy:
Adres Wykonawcy:
Tel: e-mail:
Regon: NIP:

Oferujemy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia za catkowite wynagrodzenie brutto w
WYSOKOSCH ..o, zt:

Catkowite wynagrodzenie brutto zostato obliczone przy zastosowaniu podanych ponizej cen jednostkowych.

wiadczenie ustug |
1. | kompleksowego nadzoru 36
w zakresie BHP

Prowadzenie szkolen
wstepnych z zakresu BHP
dla nowo zatrudnianych
pracownikéw

Prowadzenie szkolen
okresowych z zakresu BHP
dla pracodawcow i 0sob
kierujacymi pracownikami

Prowadzenie szkolen
3. | okresowych z zakresu BHP 6
dla os6b na stanowiskach
administracyjno-biurowych

Prowadzenie szkolen
okresowych z zakresu BHP
dla pracownikéw socjalnych

Prowadzenie szkolen
okresowych z zakresu BHP
dla wychowawcow

RAZEM




S

Oswiadczam/ly, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie¢ z trescig =zapytania ofertowego i nie
wnosze/wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w nim zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione =zostaly wszystkie koszty wykonania
przedmiotowego zamowienia.

Oswiadczamly, ze uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 28 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w migjscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamly, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamoéwienia spetnia wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

Oswiadczamly, ze wycena przedmiotu zamoéwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacjg zamoOwienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zamowienia - jest
kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zamoéwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczamly, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

(miejsce, data) (podpis/podpisy/oso6b)



pieczagtka Wykonawcy

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Wykaz ustug polegajacych na kompleksowym nadzorze BHP w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie:

Rodzaj ustugi Termin wykonania ustugi Podmiot na rzecz, ktérego
wykonana byta ustuga
(podpis/podpisy/osbb)

(miejsce, data)




Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

pieczgtka Wykonawcy

WYKAZ 0SOB

Wykaz o0s6éb posiadajgcych wiedze i kwalifikacje formalne do przeprowadzenia szkolen BHP
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie):

Osoby, ktére beda | Temat szkolenia Termin wykonania | Podmiot na rzecz
uczestniczy¢ W szkolenia ktérego przeprowadzono
wykonywaniu | szkolenie

zamoOwienia

(Imie i nazwisko)

(miejsce, data) (podpis/podpisy/osob)



=

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

pieczatka Wykonawcy

OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Z ZAMAWIAJACYM

Petna nazwa podmiotu: ...................co
Imie i nazwisko osoby sktadajgcej oswiadczenie:.............................
Stanowisko osoby sktadajgcej oswiadczenie: ...l

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce $wiadczenia ustug kompleksowego nadzoru
BHP i prowadzenia szkolen =z zakresu BHP dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Tomaszowie Maz. oraz dwoch placowek opiekunczo-wychowawczych typu rodzinnego dziatajacych na
terenie powiatu tomaszowskiego oswiadczam, ze

jestem/nie jestem’
powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym .

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skresli¢

Miejscowos¢, dnia

podpis osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



